项目合同信息录入方法
您的合同签订盖章以后，请您抽出时间登录广西大学科研院网页的科研管理系统，录入合同相关资料信息。
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用自己的工号登录，密码一般为身份证后六位（本校职工）
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登录成功后，点击项目管理中的“添加项目”，按合同内容填写项目等有关信息，需要填写的栏目，按提示填进去；（凡有星字符号都要填）
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   根据合同内容，添加项目成员、所属平台机构、主持单位、合作单位、项目来源的信息；
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另外，扫描合同书，点击本地上传（合同和预算表），作存档资料！
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您选择提交就完成了！，合同项目编号自动生成！记得把合同项目编号标在合同的左上角！之后请您携带合同及经费预算分配表到我们办公室办理（分配表需注明经费的到账凭证号及到账时间，凭证号可在广西大学财务处主页里的“到校经费‘’查询），
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提交完成，
